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Tvlrce elektronickych systému

OCHRANA OSOBNICH UDAJU A INFORMACNI BEZPECNOST PRO ZAINTERESOVANE STRANY

Servery a ulozisté

1. PRO KOHO JE TENTO DOKUMENT URCEN?

Pro vas, pro minulé, budouci i stavajici zakazniky, dodavatele a vSechny ostatni zainteresované strany spolec¢nosti
CODACO ELECTRONIC s.r.0.

2. 0 CEM JE TENTO DOKUMENT?

Chceme transparentné zviditelnit pro vdechny, jaké osobni data jsou o vas shromazdovana, jak je s nimi nakladano, z
jakych zdroju jsou ziskdny, k jakym ucellm jsou pouzity, komu je poskytujeme, jak je likvidujeme, jaké je jejich
zabezpeceni proti zneuziti a jakd mate prava v oblasti nakladani s osobnimi udaji.

3. KDE VSUDE LEZi VASE OSOBNi UDAJE?
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4. JAKA KONKRETNi OSOBNi DATA O ME CODACO MA K DISPOZICI? PROC A JAK MOJE DATA ZPRACOVAVA? A MA NA

To VUBEC PRAVO?

ZPRACOVANI

PRAVNI
PODSTATA

Jméno, pfijmeni, telefon,
e-mail zakaznika,
dodavatele

Obchodni sdéleni
Marketingova kampan

Obchodni ¢i marketingové sdéleni pro viastni a
souvisejici vyrobky a sluzby

Opravnény zajem

Jméno, pfijmeni, telefon,
e-mail zadkaznika,
dodavatele

Obchodni sdéleni
Marketingova kampan

Obchodni ¢i marketingové sdéleni pro aktivity
nesouvisejici s vlastnimi vyrobky a sluzbami

Souhlas

Jméno, pfijmeni, telefon,
e-mail zdkaznika,
dodavatele

Zpracovani poptavky
Jednani o smlouvée

Opakované ¢i jednorazové poptavky
Podklady pro vypracovani smlouvy

Opravnény zajem

Jmeéno, pfijmeni, databaze
zadkaznikd s osobnimi daty
jejich zaméstnancd,
printscreeny

Regeni problému

Posilani dat partnerdm

PInéni smlouvy
Souhlas

Jméno, prijmeni, telefon,

Dokonceni obchodniho

Pfeposilani emaild tfetim stranam -

PInéni smlouvy

email pfipadu dodavatelm, dal3im zainteresovanym stranam Souhlas
*HeO - interni informacni systém
CODACO ELECTRONIC s.r.0., Hemy 825, PSC 757 01 55590 VO1 Datum vydani: 2.7.2018 Strana: 1z5



Tvlrce elektronickych systému

ZPRACOVANI

PRAVNI

PODSTATA

Jméno a pfijmeni
Telefonni ¢islo
E-mail

Uzavfeni obchodniho vztahu
Navazani komunikace

HeO* pofadac Organizace
HeO* poradac
Kontaktni osoby
Smlouvy, Nabidky, Faktury (vydané, doslé)
E-mail, telefon
Vase papirové vizitky ve vizitkafich, v Supliku
Seznamy a databaze v dokumentech office
(databaze obchodnich pfipadu, apod), pfedavaci
protokol, specifika¢ni list, obchodni dokumenty,
apod.

PInéni smlouvy
Opravnény zajem

Jméno a pfijmeni

Pohyb zaméstnance po
aredlu firmy
Bezpec&nostni ddvod

Evidence v knize navstév

Opravnény zajem

Zaznam z kamerového
systému

Ochrana majetku a zajisténi
bezpelnosti ve spole¢nosti

Pro pfipadny ndhled a dohledani
bezpecnostniho incidentu

Opravnény zajem

Foto, video

Obchodni a marketingové
zviditelnéni spole¢nosti
Codaco Electronic s.r.o.

Reference, propagacni videa, letaky, brozury,
apod.

Souhlas

Osobni data z vasich
firemnich databazi

Testovani databazi,
konzultace

Ulozeni databéazi na testovacim serveru,
testovani, nahled, zkouseni funkcionalit pfi
konzultaci

PInéni smlouvy

Jméno a pfijmeni, adresa,
e-mail uchazece o praci

Podklad pro zahajeni
pohovoru na nabidnutou
pracovni pozici

Zivotopis nelspé&snych uchazedd: ihned
vymazano a skartovano. Usp&sni uchazeéi:
uloZzeno pul roku, poté skartovano, vymazano.

Opravnény zajem

Osobni informace pro
potfeby EU projektt
(bankovni vypisy, j;méno a
pfijmeni, mail, telefon,
trvalé adresy, doklady o
vzdélani, apod.)

Smluvni pozadavky daného
EU projektu (vyzvy)

Ulozeno na portalu zadavatele

PInéni pravnich
povinnosti PInéni
smlouvy Souhlas

subjektu

Jméno, pfijmeni, telefon —
pfes webovy formular,
mail, apod.

Vas dotaz, poptavka,, apod.

Pro pfipad jednorazového dotazu se jedna o ad-
hoc informaci. Nezpracovavame.

Opravnény zajem
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5. JAK JSTE MOJE OSOBNI DATA ZiSKALI?

Tvlrce elektronickych systému

Webové rozhrani ) Email A /Osobnl' setkani ) Telefon )
na www.codaco.cz
Veletrhy
Dotaz Dotaz OAbAchdm' schaizky Bg\tfgzr
Zivotopi Objednavka Vizitky )
skl Olgjpegggs\/ka Poptavka Kniha navstév Poradenstvi
2 Zi i : i SMS
W Poptavka / Zivotopis / \ Zaznam na kamerej /
Dokumentace N Projekty EU ) /VeFejné zdroje ) Marketing )
Smlouva
Vybérové fizeni P
== ¥ 4 Pihlaska do skolky @0 Osobni tdaje [a) A leady.cz, seeky.cz
_ /Data pro zakazku = nutne pro spinéni Webové stranky Google analytics
Marketingové EE podminek “‘ Facebook Vase weby
materialy [ zadavatele Linked In Personalni agentu9

J

AN J

Z zadnych jinych zdrojd vage osobni data neziskavame.

6. POSKYTUJEME VASE OSOBNi DATA TRETIM STRANAM?

Ano. Vase osobni data poskytujeme tfetim stranam pouze v opravnénych dlvodech, kdy se jedné o plnéni
smluvnich pozadavkd a z pravniho hlediska nepotfebujeme Vas souhlas. Jednd se predevsim o:

§  Iméno, pfijmeni a telefon na cloudové sluzbé& dopravce pro Ucely doruceni zasilky

§ Jméno, pfijmeni a telefon na cloudové sluzbé (Outlook, webovy formulaf) pro ucel obchodni

korespondence

§  Osobni Udaje poskytnuté poskytovateli dotace EU (druh osobniho Udaje je vazan na podminky dané vyzvy)

§ Osobni Udaje v databazich spravcl

§  Preposilani emaild s kontaktnimi informacemi zdkaznika tfetim strandm za Ucelem dokonceni

obchodniho pfipadu

§ Verejnost —informace na webu, ve firemnim ¢asopisu, marketingovém materialu apod.

Bez vaseho souhlasu nejsou pouzity vase osobni Udaje, pokud neni naplnéna opravnéna pravni podstata pro nakladani

s osobnimi udaji.

7. CO BUDE S MYMI OSOBNIMI DATY, AZ SPOLU SKONCIME? Po ukon&eni nageho vzajemného vztahu jsou vase

osobni data zlikvidovana nasledujicimi ukony:

Likvidace dat z

informaéniho Zru3eni I:loanllraakzteunllj
systému HeO kontaktnich udaja tFetich stran
(Znepristupnéni dat z (mail, telefon, (portdly dopravcti)
poradacl Organizace a skartace vizitek)
Kontaktni osob)
Likvidace citlivych Vymaz ze vSech Ostatni

informaci

(skartace, vymaz)

elektronickych
seznamu

(excel, word)

(Vymaz nebo ndvrat
poskytnutych
zdkaznickych databdzi)
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Vase osobni Udaje, které jsou jiz fyzicky na vytisku néjakého dokumentu napf. dodaci list, faktura — jsou zlikvidovany
skartaci az po uplynuti doby skartace daného dokumentu dle Smérnice o dokumentech. Osobni Udaje poskytnuty za
Ucelem poskytnuti dotace jsou uchovany na portale tfeti strany dle podminek a pravidel zadavatele.

8. NA CO MAM PRAVO?

ﬁ Pravo na informace

nebo sjednani napravy

Pravo na vymaz

Pravo vznést namitku

Pravo na omezeni zpracovani
Pravo nebyt profilovan

Pravo odvolat souhlas

ﬂ)oooo oo

Pravo na pfistup k osobnim ddajdm
Pravo na opravu, vysvétleni, komentar

Uplatnujte na:

FormulaF pro uplatnéni prava naleznete na www.codaco.cz/ke-stazeni

Lhdta na vyfizeni je 30 dni od doruéeni.

9. JAK JSOU MA DATA ZABEZPECENA - NEMUSIM SE BAT ZNEUZITI?

CODACO ELECTRONIC s.r.o.
Hemy 825 757 O1
Valasské Mezifici

[ codaco@codaco.cz ]

datové
schranky

x3av7tt

Nemusite. Spole¢nost Codaco Electronic pfijala pfiméfena a nalezitd technicka a organizacni opatfeni ve vztahu k
internim procestm, IT systémudm a platformam vyuzivanym pfi shromazdovani, zpracovavani a pouzivani Udajd za
Ucelem jejich ochrany tak aby nedoslo k neopravnénému nakladani svasimi osobnimi daty.

Dle mista ulozeni a zpracovani osobniho Udaje jsou uplatfovana nasledujici opatreni k zabezpeceni osobniho udaje:

MiSTO ULOZENi NEBO ZPRACOVANI

OSOBNIHO UDAJE

ZABEZPECENI

Informacni systém HeO

Jméno, pfijmeni, telefon v poradaci
Organizace, Kontaktni osoby, Odbératelé,
Dodavatelé

Dostupné véem zaméstnancl pouzivajicim
HeO. Zabezpeceno pfistupovymi pravy.
Logovani zajisténo.

Osobni Udaje na sdileném disku
(elektronicky)

Poptavky, nabidky, analyzy, smlouvy,
veskerd pracovni dokumentace, rtzné
seznamy

Zabezpeceny PC, Pfistupova prava do
jednotlivych slozek na sdileny disk, soubory
pod heslem.

Osobni Udaje u tfetich stran

Outlook, Portaly dopravcu, Portal
poskytovatele

PFistupova prava, PC pod heslem,
zaheslovany pfistup
na portal tfeti strany

Osobni Udaj na dokumentu
generovany HeO

Dodaci list, faktura, HeO poradac pro
faktury doslé a vydané

Prava do pfislusného modulu, prace pod
heslem v systému, zabezpeceny PC
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MISTO ULOZENI NEBO ZPRACOVANI

OSOBNIHO UDAJE

Tvlrce elektronickych systému

ZABEZPECENI

Osobni Udaje vytisténé

Vizitky, objednavky, poptavky, smlouvy,
prihlasky, Zivotopisy

Zabezpeceno v zamcené kancelafi.
Pro vybrané pfipady i v uzamcené skfini.
Fyzické zabezpeceni kancelafi/arealu.

Historické udaje - vytisk

Zastaralé dokumenty ve spisovné — veskeré
portfolio dokumentl

UloZeno ve spisovné, fizeny pfistup do
mistnosti, klice pro vybrané osoby

Historické udaje - elektronicky

Zaloha diskl a databéazi HeO

V serverovné - fizeny pfistup
Zalozni server — uzamcena skfin typu rack

Udaje v mobilnim telefonu

Jméno, pfijmeni, telefonni ¢islo, mail

Uzamceny telefon ¢tyfmistnym pinem,
nebo biometrickym udajem nebo
kombinaci obojiho.

Server

Kamerové zaznamy z bezpecnostnich
kamer

UloZeno na zabezpeceném serveru,
automatické mazani po zhruba dvou
meésicich dle mista na disku.
Definovana prava pro on-line nahled
(recepce, zastup recepce).

Portdl poskytovatele dotace EU

Osobni data potfebna pro dokladovani
funkénosti projektu EU — na portale
zadavatele, vytisk v Sanonu, Z-ko

PFistup pod zaheslovany PC. Zaheslovany
pfistup do portalu

Vytisky podkladl pro projekt EU

Osobni data potfebna pro dokladovani
funk&nosti projektu EU — na portale
zadavatele, vytisk v S8anonu, Z-ko

Uzamcena kanceldr s fizenym pfistupem,
uzamcéena skfin

10. NAS PRISTUP K VASIM OSOBNIM DATUM

Codaco Electronic s.r.o. je povinna informovat vSechny zainteresované strany (zakaznik, dodavatel, apod.) o tom, jak jsou
vase osobni Udaje pouzivany, tj. zejména sdélit druh osobnich dat, které ma k dispozici, jejich zamyslené pouziti,
zpracovavani Udajl, pravni narok a jakou dobu se uchovavaji. To fesi tento dokument, vage souhlasy, smlouvy a skartaéni

rad.

Shromazdéné Udaje se pouzZivaji pouze za Ucelem uvedenym v tomto dokumentu a pokud by mélo dojit k jinému

vyuziti vasich dat bez pravniho opodstatnéni potfebujeme vas pisemny souhlas.

Spole¢nost Codaco Electronic s.r.o. dbd na to, aby osobni Udaje byly spravné a aktualizované a s ohledem na ucel jsou
nastavena opatreni, Ze je zajisténo vymazani, zablokovani ¢i oprava nespravnych &i neldplnych informaci.

CODACO ELECTRONIC s.r.o., Hemy 825, PSC 757 01

55590 V01

Datum vydani: 2.7.2018

Strana:5z5




